ЗАПРОС

исходной информации для разработки документов по охране труда
	№
	Исходная информация
	Комментарии

	1. 
	Профиль организации (специфика работы, производство или офис)
	

	2. 
	Полное название юр. лица или ИП, ИНН организации
	

	3. 
	Перечень используемого оборудования и инструментов при работе (можно направить отдельным файлом)
	

	4. 
	Полное штатное расписание организации (ФИО, должность, дата рождения сотрудников)
	

	5. 
	Если есть обученные сотрудники по охране труда? (если да, направьте, пожалуйста, сканы удостоверений)
	

	6. 
	Выдаются ли сотрудникам средства индивидуальной защиты? (если да, перечислите какие выдаете)
	

	7. 
	Есть ли договора с подрядчиками на проведение каких-либо работ? (если да, перечислите какие виды работ выполняют)
	

	8. 
	Помещение, в котором находится организация, находится в аренде или это собственное здание?
	

	9. 
	Руководитель организации (ФИО, должность)
	

	10. 
	Лицо, ответственное по охране труда (ФИО, должность)

Лучше указать не руководителя организации, чтобы правильно распределить ответственность.
	

	11. 
	Лица, ответственные по охране труда на рабочих местах (ФИО, должность)
Обычно назначают руководителей структурных подразделений, т.к. они отвечают за работников. 

Может быть как один человек, так и несколько. 
	

	12. 
	Комиссия по проверке знаний требований ОТ.
Комиссия по оценке рисков

Комиссия по аудитам по ОТ

Комиссия по проведению СОУТ
(не менее 3 человек) 

(ФИО, должность)
Необходимо назначить еще двух членов комиссии, т.к. ответственный по ОТ уже будет в комиссии. Это может быть как руководитель организации, так и ответственный на рабочих местах
	1 - Лицо, ответственное по охране труда

	13. 
	
	2 - 

	14. 
	
	3 - 

	15. 
	Ответственный по электробезопасности (ФИО, должность)
Он будет проводить инструктаж по электробезопасности, а также быть ответственным за электрохозяйство.
	


